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COCA CODO SINCLAIR

Instructivo para el ingreso de visitas a las obras e instalaciones de

la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair

1 Objetivo

Establecer normas de Seguridad Industrial y Fisica minimas, aplicables a todas las instalacicnes de
la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair (UN CCS), con el fin de sistematizar y

controlar el ingreso, trénsito, estadia y salida segura de visitantes, protegiéndolos de esta manera

contra potenciales riesgos.

2 Alcance

Aplica a los visitantes, previamente registrados y autorizados por Unidad de Negocio CELEC EP -

Coca Codo Sinclair, para realizar visitas a los frentes de obra y/o instalaciones.

3 Definiciones

Visita: Persona o grupo de personas ajenas a la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo
Sinclair, que previa autorizacion acceden a las obras y/o instalaciones.

Visita Técnica: Integradas por personas con formacién técnica en: ingenieria mecanica,
eléctrica, civil, electromecanica u otras afines, ya sean provenientes de organizaciones

gremiales o estudiantes universitarios.

Visita General: Integrada organizaciones sociales, culturales y de la sociedad en general.
Visita Institucional: Integrada por funcionarios de Instituciones Publicas o Privadas.

EPP: Equipo de proteccion personal

Explicacion Técnica: Dirigida a las visitas técnicas, con lenguaje y contenido técnico.

Explicacién General: Dirigida a las visitas generales, con lenguaje no técnico, sin detalles

técnicos, de caracter informativo-descriptivo.

Guardia de Seguridad: Operador de las Garitas de Seguridad, realiza el servicio de vigilancia,
ejecuta los procedimientos de “control de accesos” y verifica que la visita, disponga del

respectivo salvoconducto.

Garita de Seguridad: Instalacién perteneciente a la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca
Codo Sinclair y/o a la contratista, situada en donde se realiza el “Control de Acceso” hacia las

instalaciones y/o frentes de obra.

Salvoconducto: Documento formal que autoriza el ingreso de la visita.
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GOCA CODO SINCLAIR
Instructivo para el ingreso de visitas a las obras e instalaciones de

__la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair

4 Politicas

a. La Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair, ha dispuesto que toda la visita que
desee ingresar a las obras e instalaciones de los proyectos Coca Codo Sinclair y Quijos o0 a
la Central Hidroeléctrica Manduriacu, deben ser autorizadas y contar con el salvoconducto
correspondiente.

b. El area de Seguridad y Salud Laboral (SSL), realizara el control en las garitas de seguridad,
para que se cumpla con lo indicado en el literal anterior.

¢. Toda visita tendra un funcionario responsable como se indica en el punto 6.2.

d. No se permitira el ingreso de menores de edad, a excepcion de visitas de escuelas y
colegios debidamente autorizadas, con la compaifia de un docente, quien tendra la
responsabilidad absoluta sobre la integridad fisica de los participantes.

e. La Unidad de Negocio Coca Codo Sinclair, a través de Seguridad Fisica, se reserva el
derecho de revisar todo vehiculo que ingrese o salga de las instalaciones. Esta prohibido el
ingreso de armas de fuego, armas blancas, sustancias estupefacientes, psicotrépicos y
bebidas alcohdlicas, asi como de equipos de audio y video profesionales sin autorizacion.

f. La Unidad de Negocio Coca Codo Sinclair no sera responsable de proporcionar, transporte,
alojamiento y alimentacion a los integrantes de las visitas técnicas y/o generales.

5 Normativa y Referencias

Fecha emision Documento / Fuente

Registro Oficial No. 249, 03 de febrero de | Reglamento de Seguridad y Salud de los Trabajadores y
1998. Mejoramiento del Medio Ambiente De Trabajo

Reglamento de Seguridad del Trabajo Contra Riesgos

22 de enero de 1998

en Instalaciones de Energia Eléctrica.

Reglamento Interno de Seguridad y Salud Ocupacional
19 de noviembre de 2015 CELEC EP.

a. Plan Integral de Seguridad Fisica.

empresarial.

b
c. Plan de Contingencias.
d. Plan de Emergencia

6 Desarrollo del instructivo

6.1 Diagrama de flujo del conjunto de actividades que conforman el instructivo.

Ver Anexo 1
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COCA CODO SINCLAIR

Instructivo para el ingreso de visitas a las obras e instalaciones de

~ la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair

Actividades / Tareas

6.2 Descripcion de actividades y/o tareas

Descripcion

Responsable

Documentacion

asociada

Instructivo para visitas a las instalaciones de la Unidad de Negocio CELEC EP — Coca Codo Sinclair

Solicitar visita

La visita debe ser solicitada al menos
con (72) horas de anticipacion, para
lo cual podran descargar la solicitud
en la siguiente direccion web:
http://iwww.celec.gob.ec/cocacodasin
clai/ en Conlactos o a fravés de

comunicacién escrita dirigida a la
Gerencia de la Unidad de Negocio.

Persona o
institucién que
requiere la visita

Documento o
Formato

CCS.SSL-FO-01

Aprobar visita

Luego de recibir la solicitud de visita,

la Gerencia de la Unidad o su

Gerencia Unidad

Solicitud escrita o

- , ] via correo
delegado la remitira al area de de Negocio .
SO . electrénico,
Comunicacion para su coordinacién.
El area de Comunicacién revisa la
solicitud y coordina la fecha de la
visita, elabora y aprueba el
Area de
Programar visita salvoconducto. Salvoconducto

Coordinar la asignacion de un
funcionario que sera responsable de

1a visita.

Comunicacion

En el sitio, la visita sera coordinada

por un funcionario debidamente
entrenado. Funcionario Salvoconducto
Coordinar visita .
Para las visitas oficiales, e asignado. aprobado
funcionario sera designado por la
Gerencia de la Unidad.
El funcionario de SSL que haya sido
asignado para atender la visita junto Funclonariots
Verificar recorrido | €@" €l funcionario  responsable. | gy /r\ncionaro
deberd verificar y controlar el asignado

cumplimiento de las consideraciones

y prohibiciones expuestas en el
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COCA CODO SINCLAIR

Instructivo para el ingreso de visitas a las obras e instalaciones de

la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair

Actividades / Tareas

Descripcion

Anexo 1.

Ademas deberan verificar que las
areas dispuestas para hacer los
recorridos, presenten condiciones de
seguridad aceptables.

Documentacion
Responsable )
asociada

Registrar el ingreso

A su llegada, la visita debera

presentar el salvoconducto vy
registrarse en las garitas de
seguridad que esian ubicadas en los

puntos de ingreso de la UN CCS.

Cuando el numero de la visita sea
mayor a 5 personas, solamente el
representante de la visita debera
firmar por todo el grupo y entregara
un listado en la garita de ingreso que
lo requiera.

Bitacora de registro

Persona o (Documento

institucion que externo garitas de

realiza la visita .
seguridad)

Dotar de EPP e
induccion de Normas
de Seguridad

En el punto de llegada un funcionario
de SSL realizara:

e Entrega del EPP, de ser el caso
facilitado.

e [nduccidn sobre las Normas de
Seguridad y Salvamento de
acuerdo a lo establecido en el
Anexo 1.

Registro de

. . capacitacion
Funcionario de P

SSL

Acompaiiar en visita

El funcionario que haya sido
designado para atender la visita

realizara:

e  Acompanamiento durante todo

el tiempo que dure la misma.

e Coordinacion con personal de

campo para realizar
expliaciones especificas, si lo

amerita.

Funcionario de
SSL / funcionario
responsable de
la visita
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COCA CODO SINCLAIR
Instructivo para el ingreso de visitas a las obras e instalaciones de

la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair

Documentacion

Actividades / Tareas Descripcion Responsable

asociada

Para la visita que dentro de sus
participantes tengan a personas con
capacidades especiales, condiciones
de salud o a menores de edad, sera
indispensable el acompanamienio de
un funcionarioc de SSL durante todo

el recorrido.

Una vez finalizado el recorrido y

. - . Funcionarioresp
9 terminada la visita, los integrantes de P
i onsable de la
Recibir EPP la misma entregaran el EPP al kY
visita

funcionario asignado.

7 Anexos
Anexo 1: Consideraciones y prohibiciones
Anexo 2: Diagrama de flujo

Anexo 3: CCS.SSL.FO.01 Formato de salvoconducto para el ingreso de visitas a las instalaciones
de la Unidad de Negocic CELEC EP —Coca Codo Sinclair

8 Historial de cambios

01 27-0ct-2015 Documento Original

Nombre del documento

Aprobado por

02 25-ene-2016 | Definiciones

Descripcién de actividades y tareas

%
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COCA CODO SINCLAIR
Instructivo para el ingreso de visitas a las obras e instalaciones de

1a Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair

Anexo 1:

CONSIDERACIONES Y PROHIBICIONES PARA EL INGRESO DE VISITAS A LAS OBRAS E
INSTALACIONES DE LA UNIDAD DE NEGOCIO CELEC EP- COCA CODO SINCLAIR

Se considerara lo siguiente:

= El conductor del vehiculo de la visita, debera registrarse en todos los puntos de seguridad
que se le requiera y entregara un documento de identificacion.

« La visita debera respetar la sefalizacion y todas las normas de Seguridad Industrial,
Seguridad Fisica y Ambiente.

* No se permitira el ingreso a personas que presenten sintomas de haber ingerido licor o
substancias psicotropicas.

» | os visitantes deben vestir indumentaria adecuada: pantalén largo, camisa, de manga larga
y calzado cerrado, de preferencia calzado de seguridad. En ningun caso se permitira el
ingreso de personas que se presenten con calzado de tacon alto, sandalias, flats, o
bermudas, shorts, etc.

= Esta prohibido arrojar desperdicios dentro y fuera de los frentes de obras e instalaciones de
la UN CCS.

* No esta permitido realizar tomas de video o fotografias, sin previa autorizacion.

= Esta prohibido manipular cualquier equipo 0 maquinaria existente en la zonas de las obras e
instalaciones.

» Los responsables de los vehiculos que se utilicen para la visita, deberan observar las
medidas de seguridad industrial minimas (estado de llantas, luces, limpia parabrisas,
sistema de frenos y direccion), ademas deberan tener los documentos actualizados del
vehiculo y del conductor.

= Esta terminantemente prohibido transportar pasajeros en el balde de las camionetas y solo
se transportara la cantidad de personas que indica la matricula del vehiculo, en el caso de
vehiculos particulares. Los vehiculos de transporte pablico llevaran pasajeros segin su
capacidad.

= Esta prohibido el ingreso de armas de fuego, armas blancas, sustancias estupefacientes,
psicotropicos y bebidas alcohdlicas, asi como de equipos de audio y video profesionales sin

autorizacion
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COCA CODO SINCLAIR
Instructivo para el ingreso de visitas a las obras e instalaciones de

la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair

Anexo 2: Diagrama de flujo
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COCA CODO SINCLAIR
Instructivo para el ingreso de visitas a las obras e instalaciones de

la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair

Anexo 3:
instalaciones de la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair

CCS5.SSL.FO.01 Formato de salvoconducto para visitas
Instructivo para el ingreso de visitas a las instalaciones de la Unidad de

CCS.SSL.FO.01 Formato de salvoconducto para el ingreso de visitas a las

Negocia CELEC EP - Coca Codo Sinclair CELECep
Corperaires Dieatrina dol Troatas
Zecha 271012015 RS Paginas: COCA £ODO SINCLAIR
actualizacion:
Tipo de visita | Técnica 3 General ] Institucional [

Nombre de! solicitante (Responsable de! grupo):

Institucién : Cargo:
Cédula de Ciudadanla: Telét.:
Emall:

No. de personas:

No. de vehiculo{s): Placa(s):

Fecha de visita (dd/mnvaa):

Lugares de visita

Proyecto Coca Codo Sinclalr Proyecto Quijos Central Hidroeléctrica Manduriaci
Captacién Captacién Papallacta Casa de Méquinas (BM)
Embalse Compensador Casa de Mdquinas (BM) Mirador
Casa de Maquinas (BM) Ventana 4

(o, W e —
(& B o B Ao Ofro... e e
Lista de Visitantes
No. Nombre y Apellido C.l. No. Nombre y Apellido C.l.

1 11

2 12

3 13

4 14

5 15

6 16

7 17

8 18

9 19

10 20

Observaciones:
Firma del Solicitante
Validado por:

Coordinacién:
Se lo realizara a través del area de Comunicacién

Jefe de Comunicacién robert camera@oeleo.gob.ec

NOTA:

1. Revisar Instructivo.

Nombre y contacto de técnico que coordinard fa visita: | 2. Revisar croquis de ubicacion.
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COCA CODO SINCLAIR

Instructivo para el ingreso de visitas a las obras e instalaciones de

la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair

CCS.SSL.FO.01 Formato de salvoconducto para visitas D
Instructivo para el ingreso de visitas a las instalaciones de la Unidad de
Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair ce‘_Gcg:l
Coepuronion Lidemies 441 Qaesdee

-

ns

Fecha
actualizacion

Version: n Paginas: COCA CODO SINCLAIR

CONSIDERACIONES Y PROHIBICIONES PARA EL INGRESO DE VISITAS A LAS OBRAS E
INSTALACIONES DE LA UNIDAD DE NEGOCIO CELEC EP- COCA CODO SINCLAIR

= £l conductor del vehlculo de la visita deberé registrarse en todos les puntos de seguridad que se le requiera y

entregard un documento de identificacién.

= Lasvisites deberdn respetar la sefializacidn y todas las normas de Seguridad Industrial, Fisica y Ambfente,
» Nose permitird el ingresa a personas que presenten sintomas de haber ingerido licor o substancias psicotrdpicas.
»  Los visitantes deben vestir indumentaria adecuada: pantaldn largo, camisa, de manga larga y calzado cerrado, de

preferencia calzado de seguridad. En ningin caso se permitird el Ingreso de personas que se presentsn con
calzado de tacdn alto, sandalias, flats, o pantalones cortos, ete.

= Noestd permitido realizar tomas de video o fotografias, sin previa autorfzacion,
= Estd prohibldo manipular cualquier equipo o maquinaria existente en las nstalaciones.
»  tos responsables de los vehiculos que se utllicen para la visita deberdn observar las medidas de seguridad

industrial minimas {estado de llantas, luces, limpia parabrisas, sistema de frenos y direccdidn), ademés deberén
tener los documentos actualizados del vehiculo y del eonductor,

* Estd terminantemente prohibido transportar pasajeros en el balde de las camlonetas y solo se transportard la

cantidad de personas que indica la matricula del vehiculo, en el caso de vehiculos particulares. Las de transporte
ptiblico lievardn pasajeros segtin la cantidad de asientos.

=« Estd prohibido e ingreso de armas de fuego, armas blancas, sustanclas estupefacientes, pskcotrdpicos y bebidas

alcohdlicas, as! como de equipos de audio y video profesionales sin autorizacidn.

s Eluso del Equipo de Proteccidn Persona! (EPP) es obligatorio y debers ser entregado al final de |a visita,

Croquis de recorrido de visitas al Proyecto Coca Codo Sinclair
= s

Toonts o Boms 9 Capinciin
2 (oren vi?Pe
ot e

» Dl Mcreca on
el 0 mexdr

o Famgs m» duneyn
O s 45 F KXY,

Pagina 11 de 12

¥



COCA CODO SINCLAIR
instructivo para el ingreso de visitas a las obras e instalaciones de

la Unidad de Negocio CELEC EP - Coca Codo Sinclair
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