
Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f) Se publicarán los formularios o formatos  de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción

Tipo de trámite Denominación del formulario Descripción del formulario Link para descargar el formulario / Portal de 
Trámites Ciudadanos

Atención a Denuncias Formulario de Ingreso de Denuncia

El  formulario  debe  contener  los  datos  personales  del 
denunciante  y  del  denunciado  as í  como  una  breve 
descripci ó n  de  los  hechos  objeto  de  la  denuncia  (actos 
irregularidades , no transparentes  o  de corrupci ón dentro de 
la  Administraci ó n  P ú blica  Central  e  Institucional  de  la 
Funci ó n  Ejecutiva  ) indicando  lugar  y  tiempo en  el  que  fue 
cometido;  as í  como  la  identificaci ó n  y  el  rol  del  o  de los 
denunciados.    De  ser  posible,  se  deber á  adjuntar  la 
documentaci ón de respaldo e indicar  si los hechos referidos 
están  siendo o han  sido  investigados  por otra dependencia 
o instituci ón pública

Atención a denuncias

Atención a requrimientos  de información 
pública  pasiva del archivo intermedio 
para las instituciones  públicas/ para  la 

ciudadanía/ para  la ciudadanía a través de 
terceros/ para Empresas Privadas

Solicitud de acceso de información 
pública

Para acceder a la información pública que reposa, manejan o 
producen  las  personas  jur í dicas  de  derecho  p ú blico,  el 
interesado   deber á  utilizar  una  solicitud  escrita  ante  el 
titular  de la Instituci ó n.     En  dicha solicitud  deber á constar  
en forma clara la identificaci ón del solicitante  y  la  ubicaci ón 
de  los  datos  o  temas  motivo  de  la  solicitud ,  la  cual  ser á 
contestada en el plazo señalado en el artículo 9 de esta Ley.

Acceso a la información pública
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