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FORMULARIO OFERTA DE TRABAJO
PROCESO DE SELECCIÓN SIMPLE PUESTO: ASISTENTE ADMINISTRATIVO 6 / ASISTENTE ADMINISTRATIVO
DATOS PERSONALES:

APELLIDOS Y NOMBRES: ______________________________________________________________________
CEDULA DE IDENTIDAD: ______________________________________________________________________

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: ______________________________________________________________
DIRECCIÓN DOMICILIARIA: ____________________________________CIUDAD _________________________
NÚMERO DE TELEFONO CONVENCIONAL Y CELULAR: ______________________________________________

CORREO ELECTRÓNICO: ______________________________________________________________________

ASPIRACIÓN SALARIAL: _________________________

FORMACIÓN ACADÉMICA
	NIVEL DE INSTRUCCIÓN
	NOMBRE DE LA ENTIDAD EDUCATIVA
	ESPECIALIZACIÓN
	TÍTULO OBTENIDO

	Secundaria 
	
	
	

	Técnico Superior 
	
	
	

	Título Profesional: Tecnología/Licenciatura/
Ingeniería
	
	
	

	Pos- Grado 
	
	
	

	Otros 
	
	
	


          Nota: Esta información deberá ser sustentada con los documentos de soporte válidos.

TRAYECTORIA LABORAL

	FECHA DE TRABAJO
	ORGANIZACIÓN O EMPRESA
	NOMBRE DEL CARGO
	ACTIVIDADES DESEMPEÑADAS
	MOTIVO DE SALIDA

	DESDE

(dd/mm/aaaa)
	HASTA

(dd/mm/aaaa)
	TOTAL 
AÑOS
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Nota: Esta información deberá ser sustentada con los documentos de soporte válidos.

CAPACITACIÓN ESPECÍFICA Y CERTIFICACIONES RELACIONADAS CON EL CARGO
	NOMBRE DEL CURSO/CERTIFICACIÓN
	NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN
	CERTIFICADO DE ASISTENCIA
	CERTIFICADO DE APROBACIÓN
	DURACIÓN
N° HORAS
	FECHA DEL CURSO / CERTIFICACIÓN

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Nota: Esta información deberá ser sustentada con los documentos de soporte válidos.

REFERENCIAS LABORALES
	NOMBRE DE LA EMPRESA
	NOMBRE JEFE INMEDIATO
	CARGO DESEMPEÑADO
	TELEFÓNOS

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Nota: Incluir referencias laborales de los últimos 5 años. 

Todos los datos constantes en este formulario son verdaderos y no he ocultado ningún acto o hecho, por lo que asumo cualquier responsabilidad, acepto que esta oferta sea anulada en caso de comprobar falsedad o inexactitud alguna, y me sujeto a las normas establecidas por la empresa y otras disposiciones legales vigentes. 
_____________________________________________________              

                         FIRMA DEL ASPIRANTE (INDISPENSABLE)
Lugar y Fecha
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ACTUALIZADA OPCIONAL
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