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Resolución de Directorio que determina la 

Estructura Organizacional y las Funciones de la 

Unidad de Negocio de Transmisión

017-2011 13 de junio de 2011
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/7EstructuraorganizacionalyFuncionesTranselectric.pdf

Resolución que aprueba el Manual de 

Administración del Talento Humano de la Empresa 

Pública Estratégica Corporación Eléctrica del 

Ecuador CELEC EP

005-2013 19 de marzo de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/8MANUALDEADMINISTRACIONDELTALENTOHUMANOCELECEP.pdf

Procedimiento de Planificación Estratégica de la 

Unidad de Negocio
PRO-ORG-01 31 de enero de 2013

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/1Planificacion%20Estrategica.pdf

Procedimiento de Planificación Operativa de la 

Unidad de Negocio
PRO-ORG-02 31 de enero de 2013

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/2Planificacion%20Operativa.pdf

Procedimiento de Seguimiento y Evaluación de la 

Gestión
PRO-ORG-03 31 de enero de 2013

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/3Seguimiento%20y%20Evaluacion.pdf

Procedimiento para Definir y Gestionar la 

Estructura de Procesos
PRO-ORG-04 31 de enero de 2013

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/4DefiniryGestionarEstructuradeProcesoss.pdf

Procedimietno para la Definición e Implementación 

de Procesos
PRO-ORG-05 31 de enero de 2013

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/5Definicion%20e%20ImplementacionProces.pdf

Procedimiento de Monitoreo, Medición y Reporte 

del Desempeño de Procesos
PRO-ORG-06 31 de enero de 2013

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/6MonitoreoMedicionyReporte.pdf

Gestión de Comunicación PRO-COM-001 1 de julio de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/9Comunicacion.pdf

Gestión del Talento Humano PRO-SSL-03 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/10%20Gestion%20TTHH.pdf

Gestión Administrativa PRO-SSL-01 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/11%20Gestion%20Administrativa.pdf

Gestión Técnica PRO-SSL-02 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/12%20Gestion%20Tecnica.pdf

Procedimientos y Programas Operativos Básicos PRO-SSL-04 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/13%20Programas%20Operativos%20básicos.pdf

Evaluación y aprobación de Subcontratistas o 

Fabricante
PRO-CON-02 19 de junio de 2014

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/14Evaluacion_Subcontratistas.pdf

Ingreso de Nuevas Instalaciones al Sistema 

Nacional de Transmisión
PRO-CON-01 22 de abril de 2014

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/15Nuevas%20Instalaciones.pdf

Instructivo para emitir la Factibilidad de Conexión 

al Sistema Nacional de Transmisión en base a la 

regulación CONELEC 001/13

INS-DIS-01 7 de febrero de 2014
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/16%20Estudios%20conexion.pdf

Desarrollo del Talento Humano PRO-HUM-03 31 de enero de 2014
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/17%20Desarrollo%20del%20TH.pdf

Ficha del Proceso de Gestión de Talento Humano FI-HUM-01 21 de enero de 2015
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/18%20Ficha%20Talento%20Humano.pdf

Reclutamiento, Selección, Contratación, Inducción, 

Convocatoria, Pago y Desvinculación del personal 

eventual dicontinuo

PRO-HUM-04 6 de agosto de 2015
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/19%20%20Reclut%20Selec%20Contrat%20Induc.pdf

Planificación del Talento Humano PRO-HUM-01 31 de enero de 2014
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/20%20Planificacion%20del%20TTHH.pdf

Reclutamiento, Selección, Contratación, Inducción 

y Liquidación de Talento Humano
PRO-HUM-02 31 de enero de 2014

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/21%20Reclutamiento%20seleccion%20discontinuo.pdf

Planificar y programar los trabajos de 

mantenimiento
PRO-MAN-01 19 de marzo de 2014

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/22%20Planificar%20y%20Programar.pdf

Generación de Convenios de Pago PRO-AJU-01 9 de junio de 2014
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/23%20Convenio%20de%20pagos.pdf

Activos fijos en operación PRO-FIN-11 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/24%20Activos%20Fijos%20Op

Activos fijos en tenencia PRO-FIN-10 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/25%20Activos%20Fijos%20Tenencia

Control de activos PRO-FIN-12 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/26%20Control%20de%20Activos%20Fijos

Cierre contable, Reporte y análisis de estados 

financieros
PRO-FIN-08 31 de enero de 2013

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/27Cierre%20Contable
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Cumplimiento Tributario PRO-FIN-09 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/28%20Cumplimiento%20Tributario.pdf

Creación pago y reposición de fondos PRO-FIN-16 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/29%20Fondos.pdf

Custodia de Garantías PRO-FIN-04 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/30%20Custodia%20de%20Garantias.pdf

Gestión de Inversiones PRO-FIN-02 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/31%20Inversiones.pdf

Gestión del Efectivo PRO-FIN-01 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/32%20Efectivo.pdf

Registro de Facturas Digitales en el módulo de 

Gestión Documental
GDU-FIN-01 18 de mayo de 2015

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/33%20GDU-FIN-01.pdf

Procedimiento de Cuentas por pagar PRO-FIN-05 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/34%20Procesamiento%20Cuentas%20por%20Pagar.pdf

Procesamiento de Viáticos PRO-FIN-06 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/35%20Viáticos.pdf

Control y evaluación de presupuesto PRO-FIN-15 9 de diciembre de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/36%20Control%20y%20evaluacion%20presupuestaria.pdf

Ejecución presupuestaria financiera PRO-FIN-14 9 de diciembre de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/37Ejecucion%20presupuestaria.pdf

Formulación presupuestaria financiera PRO-FIN-13 9 de diciembre de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/38Formulacion%20%20presupuestaria.pdf

Elaboración y aprobación de pliegos PRO-ADM-02 31 de julio de 2015
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/39Elaboracion%20y%20aprobacion%20de%20pliegos.pdf

Elaboración y suscripción del contrato PRO-ADM-04 13 de junio de 2014
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/40Elaboración%20contratos.pdf

Planificación de contrataciones PRO-ADM-01 13 de junio de 2014
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/41Planificacion%20de%20Contrataciones.pdf

Seguimiento y control de la gestión de 

contrataciones
PRO-ADM-05 13 de junio de 2014

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/42Seguimiento%20y%20control%20contratos.pdf

Disposición de bienes para enajenación o baja PRO-ADM-11 31 de enero de 2013
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/43%20Bienes%20para%20Enajenacin%20o%20Baja.pdf

Instructivo servicios de provisión de suministros de 

oficina y computación
INS-ADM-01 6 de mayo de 2015

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/44%20INS-ADM-01.pdf

Movimiento de inventario PRO-ADM-08 6 de mayo de 2015
www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/45%20Movimiento%20de%20inventario.pdf

Registro y mantenimiento de base de datos de 

bienes inventariables
PRO-ADM-07 31 de enero de 2013

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/46%20Registro%20Mantenimiento_BDD.pdf

Transporte y entrega de bienes inventariables y 

equipos
PRO-ADM-09 31 de enero de 2013

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/47%20Transporte%20y%20Entrega%20de%20Bienes.pdf

Elaboración de documentos de contratación bajo 

declaratoria de emergencia
PRO-ADM-03 22 de septiembre de 2015

www.celec.gob.ec/transelectric/images/stories/baners_home/LOTAIP_NEW/2016/02-

2016/a3_Regul_y_proced/Resourses/48%20Contratación%20bajo%20emergencia.pdf

Listado índice de información reservada N/A N/A N/A

NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:
(02) 900-400 EXTENSIÓN 2702

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL a3):
DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN SEGUIMIENTO Y CALIDAD

SUBGERENCIA DE GESTIÓN ORGANIZACIONAL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL 

LITERAL a3):
ING. ANA CHAFLA

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:
ana.chafla@celec.gob.ec

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN: MENSUAL

Detalle correspondiente a la reserva de información

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN: 31/03/2016

2 de 2 CELEC EP - UNIDAD DE NEGOCIO TRANSELECTRIC Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad

mailto:ana.chafla@celec.gob.ec

